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Sistema Institucional de Tutorias

Introduccion

El Sistema Institucional de Tutorias tiene el propdsito de automatizar los procesos que
intervienen en las tutorias, de esta forma se obtendrdn resultados homologados que
proporcionardn informacién con la cual se podrd frabajar para lograr mejores
resultados en este proceso de acompanamiento al alumno.

En las Unidades Académicas facilitard la comunicacion enfre los usuarios (tutor-
tutorado), integrard la informacion en expedientes, se dard seguimiento con mayor
faciidad a la trayectoria académica de los estudiantes y proporcionard reportes y
evaluaciones que facilitardn el trabajo del tutor.

Al alumno le proporcionard una vista de su trayectoria académica mds amplia ya que
lo mantendrd informado de temas de interés vital para el desarrollo y 6ptima
culminacién de su proyecto académico.

Para los tutores el acceso a los reportes y expedientes de manera virtual serd mucho
mds rapido tanto en la asignacién de tutores como en el seguimiento de la tutoria en
su Unidad Académica.

Este sistema se encuentra divido en cuaftro maoddulos: Tutorado (alumno), Tutor,
Coordinador de tutores y Administrador del sistema. Cada moddulo tiene funciones
especificas dentro del proceso global.

El presente documento es una guia para el médulo de Tutor, en este manual
explicamos cada uno de las opciones disponibles, incluyendo imdgenes para hacer
mdas intuitiva la explicacion de los procesos mds comunes correspondientes a este
maodulo, como son: Datos de contacto, Tutorados, Tutorias, Mensajes, Autoevaluacion,
Material de consulta y Cerrar sesion.

Esperando que este manual le sea de utilidad, ademds de invitarle para que nos haga
llegar sus comentarios y/o sugerencias que permitan mejorar en beneficio de todos,
tanto el Sistema Institucional de Tutorias, como este manual.
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Sistema Institucional de Tutorias

Acceso a sitio en Web del Sistema Institucional de Tutorias.

(Que necesito para acceder al Sistema Institucional de Tutorias?

No es necesario instalar ningun programa, ni tener conocimientos técnicos, soélo
necesita fener conexion a Internet y acceder mediante un navegador de Internet a la
siguiente direccion:

A confinuacién le mostrard la pdgina principal, la cual consta de cuatro mddulos
principales: Tutorado (alumno), Tutor, Responsable de tutores y Administrador del
sistema.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Directorio de responsables Calendario de talleres Preguntas frecuentes

— Iniciar Sesion —
Para acceder introduce tu usuario y contrasefia de correo
UABC y selecciona el tipo de usuario

® Tutorado (alumno)

Tutor

Responsable de tutores

Administrador del sistema
Responsable de tutores (Solo consulta)

| Iniciar sesién |

Coordinacién de Formacidn Basica
Edificio de Rectoria Av. Alvaro Obregdn sin nimera, Colonia Mueva C.P. 21100, Mexicali, Baja California
Tel. 01(686)552-86-16, E-Mail- cofoba@uabc_edu.nmx
Horario de atencién: Lunes a Viernes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs

Figura 1. Pagina principal
También, desde la pdagina principal tenemos accesos a las siguientes opciones:

Directorio de Responsables de Tutores: Al seleccionar esta opcién, este sistema
desplegard una ventana con informacién relacionada con los datos de responsables
de futores qué estén registrados, la busqueda deberd ser de acuerdo con los
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Sistema Institucional de Tutorias

diferentes criterios de seleccion, tales como: campus, municipio, unidad academica;
como se muestran en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DI BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Calendano de talleres Preguntas frecuentes

Directorio de responsables de tutorias

Campus: | Todos los campus A Ciudad: | Todas las ciudades v

Unidad Académica: | Todas las unidades académicas v | Buscar |

Responsables de tutorias

Nombre Unidad académica Lugar de atencién Horario
Mo hay datos disponibles!

Figura 2. Directorio de responsables de tutores

Por ejemplo, buscar informacion de responsables qué cumplan con los siguientes
criterios de seleccion:

Campus = MEXICALI, Municipio= MEXICALI, Unidad académica = <Todas las unidades
académicas> (opciéon DEFAULT), como se muestran en la siguiente pantalla:

Al seleccionar estos criterios, este sistema desplegard en pantalla la informacién de los
responsables de tutores registrados que cumplan con los criterios especificados; vy el
resultado seria como se muestra en la siguiente pantalla:
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Sistema Institucional de Tutorias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Calendario de talleres Preguntas frecuentes

Directerio de responsables de tutorias

Campus: | Mexicali v Ciudad: | MEXICALI v

Unidad Académica: = Todas las unidades académicas v ‘ Buscar |

Responsables de tutorias

Nombre Unidad académica Lugar de atencion Horario
ROMAN GALVEZ REY DAVID FACULTAD DE CIEMCIAS HUMANAS Laboratorio de Informatica lunes 3 viernes de 9:00 3 11:00

HIGUERA GONZALEZ RICARDO FACULTAD DE ARTES 2do. piso del edificio de Danza, Area
de Coordinacién

BERMUDEZ HURTADO ROSA MARIA | INSTITUTO DE INVESTIGACIOMES EN
CIEMCIAS VETERINARIAS

HOPKINS OLEA ALMA ADRIANA FACULTAD DE ODONTOLOGIA Direccion de |la Facultad de
MEXICALI Odontologia
RODRIGUEZ LUCAS SAMUEL NICOLAS FACULTAD DE DEPORTES Oficina de Coordinacién de Lunes 3 Viernas 09:00 3 14:00 Hrs
Formacidn Basica, Escuela de 16:00 3 19:00 Hr.
Deportes
HERMANDEZ MEDIMNA ROSALBA FACULTAD DE CIENCIAS Area de orisntacion Educativa y De4- 2 p.m. de lunes 3 visrnes
RAQUEL ADMINISTRATIVAS Psicolfgica
SALCEDO PEREDIA ISABEL FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALESY  Laboratorio de Computo Lunes aiernes De 12:00 pm 2 8:00
PCOLITICAS pm
MAGAMNA ROSAS AMABEL FACULTAD DE ENFERMERIA
RODRIGUEZ VALENZUELA PALOMA FACULTAD DE ARQUITECTURAY Facultad de Arquitectura y Disefio / Lunes aviernesde 8 ama4 pm
DISENO Edificio central / cubiculo No. 4
RODRIGUEZ PEDRAZA LETICIA FACULTAD DE ENFERMERIA Cubiculo Formacion Basica Responsable de Tutorias: viernes 103
GABRIELA 13lun, mar, jusv de 83 11 lun a vier
1718
ISLAS CERVANTES DENNISE FACULTAD DE PEDAGOGIAE

Figura 3. Resultados de busqueda en Directorio de responsables

Si al seleccionar esta opcidn, este sistema no encontrd informacién segun criterios de
bUsqueda, desplegard una ventana con el mensaje:” NO se encontré informacion”.

Calendario de Talleres: Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard informacion
con datos de los cursos o talleres qué estdn registrados, la buUsqueda deberd ser de
acuerdo con los diferentes criterios de seleccidon, tales como: campus, municipio,
unidad académica, rango de fechas con formato: de dia/mes/ano, como segin se
muestran en la siguiente figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Directorio de responsables Preguntas frecuentes

Calendario de talleres

Campus: | Todos los campus v Ciudad: | Todas las ciudades v
Unidad Académica: | Todas las unidades académicas v
Del dia- al: | Buscar |

Calendario de talleres

Fecha Descripcion

Dirigido a
Mo hay datos disponibles!

Figura 4. Calendario de talleres

Por ejemplo, buscar informaciéon de Talleres registrados en el sistema, qué cumplan con
los siguientes criterios de seleccion:

Campus = MEXICALI, Municipio= MEXICALI, Unidad académica = FACULTAD DE
CIENCIAS HUMANAS, del dia: 03/01/2011 al 31/10/2011, al seleccionar estos criterios,
este sistema desplegard una ventana con informacion de los talleres que cumplan con
los criterios especificados:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Directorio de responsables Preguntas frecuentes

Calendaric de talleres

Campus: | Mexicali v Ciudad: =~ MEXICALI v

Unidad Académica: = FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS v

Del dia: | 03/01/2011 | al: | 31/10/2011

| Buscar |

Calendario de talleres

Fecha Descripcion

2011-16-31 | TALLER TUTORIAS

2011-16-31 | TALLER BIOLOGIA MOLECULAR

2011-10-29 CURSO DE SISTEMA IMSTITUCIONAL DE TUTORIAS
2011-10-22  TALLER SERVICIO SOCIAL

2011-10-28  REALIZACION DE HORARIOS

20111028 ORTOGRATA

2011-10-28  TALLER DE SER. SOC.

2011-10-28  TALLER ALUMNOS PRIMER INGRESO

2011-10-28

SISTEMAS

Dirigido a
ALUMNOS DE NUEVO INGRESO

ALUMMOS DE 5TO SEMESTRE DE MEDICINA
TUTORES

ALUMMOS DE NUEVQO INGRESO DE LA CARRERA DE
AGROMOMIA

TUTORES

ALUMMOS

ALUMOS 1ER SEMESTRE
ALUMMOS DE PRIMER INGRESO

TUTORES

Figura 5. Resultados de busqueda en Calendario de talleres

Manual de usuario: Tutor



Sistema Institucional de Tutorias

Ademds, se desean conocer mds datos relacionados con el TALLER, del dia
18/10/2011, dirigido a PUBLICO EN GENERAL, seleccionar con el puntero del ratén
(mouse) la informacioén de la cual desea conocer, presionar Mds informacion el
resultado seria como segun se muestran en la siguiente pantalla:

Falta imagen

Preguntas frecuentes: al seleccionar esta opcion, este sistema desplegard informaciéon
de las preguntas que con mds frecuencia se nos han hecho llegar, la busqueda
deberd ser de acuerdo con los diferentes criterios de seleccién, al presionar Buscar,
este sistema encontrara las preguntas frecuentes relacionadas con Alumnos, Tutores y
Responsables de tutores, como se muestran en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIEORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Directorio de responsables Calendario de talleres

Preguntas frecuentes

Preguntas frecuentes de: | Alumnos v| | Buscar

Alumnos

Preguntas frecuentes

Pregunta

Figura 6. Preguntas frecuentes

Al seleccionar una opcion y presionar el botén de Buscar, el sistema desplegard
informacion de las preguntas que con mdas frecuencia han hecho llegar segin el tipo
de usuario seleccionado, asi como su respuesta o solucion, el resultado seria como
segun se muestran en la siguiente figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORI;

Inicio Directorio de responsables Calendario de alleres

Preguntas frecuentes

Preguntas frecuentes de. |~ Alumnos v Buscar

Preguntas frecuentes

Pregunta Respuesta
¢Como se dan cuenta Tutor o el Tutorado gque tienen Esneces
programada una Tutoria? mensaj

ario gue ambos ingresen al sistema y en la bandeja de entrada les indicara si tienes
s si leer.

s posible qué los mensajes envien alerta al correo Mo es posible, debido a que el sistema maneja la opcidn de mensajes grupales, esto pondria
institucional de cada Tutorado? muy lento el envio de los mismos a través del sistema

{Cuanto tiempo dura activa |z sesidn en |a pagina del SITsin | Por disposiciones de la Coordinacién de Informacion Académics, el tiempo que una sesion

ser consultada? se puede mantener inactiva son 5 minutos, esto con |a finalidad de no obstruir el paso de la
informarcién en la red.

(El sistema ez compatible con cuslguisr navegador? Si, para acceder 3l SIT lo puedes hacer desde cualquier navegador.

¢ Por qué no se visualiza |a informacién correcta de los La Coordinacién de Formacion Basica esta trabajando en |a actualizacidn de todos los

mapas curriculares de algunos Tutorados? planes de estudios que tienen matricula vigente, en algunos hay méas de un plan vigente,
pronto quedaran todos actulizados dentro del SIT.

;Quién actusaliza |a informacidn de los Tutorados que e El encargado de hacer |as actuslizacionas o modificaciones de los Tutorados es &l
corresponden a cada Tutor? Responzsble da Tutoras de cads unidad académica

{Por qué solo existen pocas opciones para las Los Tutores le deberan sugerir al Responsable de Tutores los tipos o nombres de las
canalizaciones? canalizaciones que consideren necesarias incluir en el SIT

Si soy Tutor, jpuedo utilizar un correo alterno para En |z opcidn datos de contacto podra registrar el correo gue guste, sin embargo, es
comunicarme con mis Tutorados? recomendable que utilicen el correo i gue cuenta con |z capacidady
funcionalidad necesaria para atender asuntos académicos

Figura 7. Resultados de bUsqueda de Preguntas frecuentes
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Sistema Institucional de Tutorias

Iniciar sesiéon

El Tutor a través de su usuario de correo electronico @uabc.edu.mx, podrd acceder al
Sistema Institucional de Tutorias, dénde podrd consultar o generar informacion
relacionada con aspectos con el proceso de Tutorias.

Por ejemplo, si la cuenta de correo es: , enftonces
infroduciremos en el campo Usuario: ascencio (sin"@uabc.edu.mx”) con su respectiva
contrasena, coémo segun se muestra en la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Directorio de responsables Calendario de talleres Preguntas frecuentes

— Iniciar Sesion —
Para acceder introduce tu usuario y contrasefia de correo
UABC y selecciona el tipo de usuario
ascencio

Tutorado (alumno)

® Tutor
Responsable de tutores
Administrador del sistema
Responsable de tutores (Solo consulta)

| Iniciar sesién |

Coordinacidn de Formacion Basica
Edificio de Rectoria Av. Alvaro Qbregén sin nimero, Colonia Nueva C.P. 21100., Mexicali, Baja California
Tel. 01(686)252-86-16, E-Mail: cofoba@uabc.edu.mx
Horario de atencidn: Lunes a Viernes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs.

Figura 8. Iniciar sesion

¢, Qué pasa si no tengo cuenta de correo@uabc.edu.mx? En caso de que no contar
con cuenta de correo, acuda con el responsable en su Unidad Académica, o bien
con el responsable de correo del Departamento de Informacion Acadéemica.
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Pagina de Inicio

Al ingresar, el sistema desplegard una pdgina de bienvenida, mostrando informacion,
tal como: nombre de usuario (Tutor), unidad académica, mensajes, actividades de
tutoria pendientes, donde podrd consultar o generar informaciéon doénde podrd

consultar o generar informacién relacionada con aspectos de Tutorias, como se
muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensajes  Autoevaluacion  Material de consulta  Cerrar sesion

Bienvenido

ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO
Tutor de FACULTAD DE CIENCIAS

Mensajes sin leer 12
Tutorfas programadas pendientes para el dia de hoy” 0
Tutorias solicitadas pendientes de programar: 10

AUn no has realizado la autoevaluacion de |a funcion tutorial para el ciclo escolar 2014-2, te pedimos |a realices lo mas pronto posible aqui

Coordinacién de Formacion Basica
Edificio de Rectoria Av. Alvaro Obregdn sin niimero, Colonia Nueva C.P. 21100., Mexicali, Baja California
Tel. 01(686)552-86-16, E-Mail: cofoba@uabc_edu.mx
Horario de atencidn: Lunes a Viemes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs

Figura 9. Pagina de inicio del Tutor

Datos de contacto

Al seleccionar esta opcidn, este sistema desplegard una pdgina con informacidn sobre
aspectos relacionados con datos disponibles para establecer contacto Tutor/Tutorado,

tales como: horario de atencion, lugar de atencidén, correo electronico en el proceso
de Tutorias, como se muestra en la siguiente figura:

Manual de usuario: Tutor
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensajes  Autoevaluacion  Material de consulta  Cerrar sesion

Datos de contacto

Esta es la informacién gue el alumno vera cuando consulte los datos de contacto de su tutor.

Datos de contacto del tutor

Lunes a jueves de 12a 1 pm
Horario de atencidn:

Lugar de atencidn: Cubiculo

Correo electrénico: ascencio@uabc.edu.mx

| Guardar |

Figura 10. Datos de contacto

Tutorados

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard un menu con las opciones: mi lista de
tutorados, consulta por alumno, relacion alumno/seguro facultativo, con el fin de que
el Tutor pueda brindar una mejor atencién en el proceso de Tutorias, como segun se
muestran en la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto Tutorias  Mensajes  Autoevaluacion  Matenal de consulta ~ Cerrar sesion

wenido

’EZ JOSE IGNACIO
_TAD DE CIENCIAS

Mensajes sin leer: 12
Tutorias programadas pendientes para el dia de hoy: 0
Tutorias solicitadas pendientes de programar: 10

Aln no has realizado la autoevaluacion de la funcion tutorial para el ciclo escolar 2014-2, te pedimos la realices 1o mas pronto posible aqui.

Coordinacién de Formacion Basica
Edificio de Rectoria Av. Alvaro Obregén sin nimero, Colonia Nueva C P 21100 , Mexicali, Baja California
Tel. 01(686)552-86-16, E-Mail: cofoba@uabc_edu.mx
Horario de atencidn: Lunes a Viernes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs.

Figura 11. Men0 Tutorados
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Mi lista de tutorados

Al seleccionar esta opcidn, este sistema desplegard un listado con informacion sobre
sus tutorados. Los resultados de la bUsqueda se pueden filtrar por criterios tales como:
programa de estudios y alumnos con estatus (activo, baja académica, baja temporal,
egresado, etc.), con el fin de que el Tutor pueda brindar una mejor atenciéon en el
proceso de Tutorias, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias Mensajes  Autoevaluacion  Matenal de consulta  Cerrar sesion

Mis tutorados

Programa de estudios: | LICENCIADO EN CIEMCIAS COMPUTACIONALES v

Alumnos con estatus:  Egresado v | Filtrar |
Relacién de tutorados & Enviar mensaje
Matricula Nombre del alumno Prog de Créditos Créditos %de Hrs.1 HIS.2 p o ado i o

estudios requeridos cursados avance etapa etapa escolar =
00216303 YESCAS COROMA MARIO ALEJANDRC 3004 375 378 100.80 | 300 480 Egresado 998 o 0
2 4 | GARCIA AMDRADE SALVADOR 3004 375 381 101.60 | 300 480 Egresado 1906-2 O 0

CONTRERAS PALOMINGS EDGAR 3004 375 375 10000 300 480  Egresado 19842 0 0

EDUARDO
00302042 LARA MARQUEZ MARLEME 3004 375 378 100.80 | 300 480 Egresado 997 0 0
00302841 GUILLEN VILLASEVOR MANUEL 3004 375 378 100.80 300 O Egresado 3%6-2 O 0
00303529 COOK CARRILLO RICARDO 3004 375 383 102.13 300 430 Egresado 997-2 |0 0
00303548 BOMILLA CARNALLA VI 3004 375 379 101.07 | 300 480 Egresado 997-2 |0 0
00303555 CASTRO BOJORQUEZ Iv 3004 375 378 100.80 | 380 0 Egresado 9972 |0 0
00303592 | RUIZ RODRIGUEZ ANA MARGARITA, 3004 375 376 100.27 300 480  Egresado 2872 O 0
00303764 HERRERA ALTAMIRAND CAROLIMNA 3004 375 3383 102.13 1300 480 Egresado 1999-2 0 0
00304261 ROMERO ESCARREGA JOSE RUBEN 3004 375 381 101.60 | 450 480 Egresado 998-1 |0 0
00304344 AMADOR SAMNDEZ SAMNDRA IVETTE 2004 375 380 101.33 | 300 480 Egresado 9982 |0 0
00304351 | CASTRO VILLA FRANCISCA ARACEL 3004 375 380 10133 300 480  Egresado 298-2 O 0
00304369 GRAMNADOS HERMANDEZ ORLANDO 3004 375 3383 102.13 1300 480 Egresado 998-2 |0 0
00304375 GONZALEZ AGUILAR ISELA 3004 375 387 103.20 | 300 480 Egresado 998-2 |0 0
00304433  TEMTORI ESPINOSA MOMICA ELIZABETH 2004 375 388 103.47 1300 480 Egresado 9982 |0 0

Figura 12. Resultados de busqueda en Mi lista de tutorados

Consulta por alumno

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard una ventana con informacién sobre
aspectos relacionados a la consulta por alumno, tales como: tutor asignado, unidad
académica, programa de estudios, plan de estudios, créditos requeridos, etc., con el
fin de que el Tutor pueda brindar una mejor atencidn en el proceso de Tutorias, como
se muestra en la siguiente figura:
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Sistema Institucional de Tutorias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensajes  Autoevaluacion  Matenial de consulta  Cerrar sesion

Consulta por alumno

Datos generales Kardex Mapa curricular del alumno  Mapa curricular  Servicio social — Movimientos del alumno (sobre
tutorias) Proyecto académico  Resultados psicométrico/Estilo de aprendizaje

Buscar por:| Elige una opcidn v

Informacién del alumno

Matricula: 00306890

MNombre: URIAS LUZANILLA ERICK

Tutor asignado: ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO
Unidad académica: 30 FACULTAD DE CIENCIAS

Programa de estudios: | 3004 LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES
Plan de estudios: 19942 Ciclo de ingreso: | 20011 Estatus: Egresado
Créditos requeridos: 375 Créditos cursados: | 379 Porcentaje de avance: | 101.0667
Horas de servicio social primera etapa: | 300 Horas de servicio social segunda etapa: | 480
Tutorias realiazadas en este ciclo escolar: | 0 Tutorias realiazadas en todos los ciclos: 0

Si el alumno esta en tronco comun, indique el programa

Programa educativo:| LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES (3004) v

¥ plan de que el alumno va elegir.

Plan de estudios:| 19942 LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES (3004) v

Figura 13. Consulta por alumno

Ademds, al seleccionar esta opcidn, el Tutor podrd consultar informacidén sobre
aspectos relacionados con el Tutorado, tales como: datos generales, kardex, mapa
curricular alumno, mapa curricular, servicio social, movimientos del alumno (sobre
tutorias), proyecto académico, resultados psicométrico/estilo de aprendizaje, con el fin
de que el Tutor pueda brindar una mejor atencion en el proceso de Tutorias.

Relacion alumnos/seguro facultativo

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard una informacion sobre aspectos
relacionados con sus tutorados y su seguro facultativo, tales como: matricula, nombre
del alumno, programa de estudios, estatus del alumno (activo, baja académica, baja
temporal, egresado, etc.), no. de afiliacion del seguro, vigencia del seguro, con el fin
de que el Tutor pueda brindar una mejor atencién en el proceso de Tutorias, como se
muestra en la siguiente figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensajes  Autoevaluacion  Matenal de consulta  Cerrar sesion

Relacién de alumnos / seguro facultativo

Programa de estudios: | LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES v

Alumnos con estatus: | Baja Academica r | Filtrar |

Relacién de alumnos / seguro facultativo + Imprimir

Programa de

Matricula Mombre del alumno ;
estudios

Estatus Mo. de afiliacion Esta vigente

00306347 GARCIA MORETT JUAM CHRISTIAMN 3004 B3ja Academica Mo
00306963 CASTRO PEDRIM MOISES DAVID 3004 B3ja Academica 02300598576 si
00307119 MARROM GULUARTE GIBRAMN 3004 B3ja Academica Mo
00307788 PAMIAGUA GUZMAN JOSE GAMNDHI 3004 Baja Academica Mo
00307937 BARRERA ZUNGA INDIRA COMNSTANZA 3004 B3ja Academica Mo
00308636 MARES CHAVEZ VAN 3004 B3ja Academica Mo
00303002 UMNZUETA ESTRADA JOSE REGINO 3004 Baja Academica Mo
00309279 CARRILLO NGUEZ FELIPE 3004 B3ja Academica Mo
00303805 GARCIA COVARRUBIAS JAVIER TEODOCIO 3004 B3ja Academica Mo
00313173 CASTILLO FERMIZA LUIS EDUARDO 3004 B3ja Academica 02340342480 si
00324056 MOMNTAVD CORRALES AMA CRISTINA 3004 B3ja Academica 02340726203 Si
Figura 14. Relacion de alumnos/seguro facultativo
Tutorias

Al seleccionar esta opcién, el sistema desplegard un menu con las opciones
relacionadas con la programacion de tutorias, tales como: tutorias solicitadas, tutorias
programadas, tutorias realizadas, tutorias canceladas, dar tutoria no programada,
programair tutoria sin solicitud, tutoria grupal y sistema de reinscripciones, con el fin de
que el Tutor pueda brindar una mejor atencién en el proceso de Tutorias, como se
muestra en la siguiente figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

InicioY Datos de contacto  Tutorados [lutoniasy Mensajes  Autoevaluacion  Matenal de consulta  Cerrar sesion
Tutonias solicitadas
Tutorias programadas IGNACIO

CIEMCIAS
12

bara el dia de hoy: 0
de programar: 10

olar 2014-2, te pedimos la realices lo mas pronto posible aqui.

Figura 15. Menu Tutorias

Tutorias solicitadas

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard el listado de tutorias que le han sido
solicitadas y que no han sido atendidas. El listado muestra la informacién relacionada
con la tutoria solicitada, tal como: matricula, nombre del alumno, fecha solicitada,
hora solicitada vy tipo de tutoria solicitada, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

ImcioY Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensaes — Autoevaluacion Matenal de consulta  Cerrar sesion

Tutorias solicitadas

Del: al: | Filtrar |

Relacién de tutorias solicitadas 4 Programar tutoria

Matricula Mombre del alumno Fecha solicitada  Hora solicitada Tipo de tutoria solicitada

00306890 | URIAS LUZAMILLA ERICK 30-04-2014 18:00 SEGUIMIEMTO SITUACION ACADEMICA
00306890 | URIAS LUZAMILLA ERICK 30-04-2014 18:00 SEGUIMIENTQ SITUACION ACADEMICA
00306890 | URIAS LUZAMILLA ERICK 30-04-2014 12:00 INFORMAC. SOBRE BECAS

00306890 | URIAS LUZAMILLA ERICK 9-04-2014 12:00 COMSULTA REGULAR

- URIAS LUZANILLA ERICK 08-05-2014 _ SEGUIMIENTO SITUACION ACADEMICA

00306800 | URIAS LUZAMILLA ERICK 30042074 23:00 COMSULTA REGULAR
00306890 | URIAS LUZANMILLA ERICK 02-05-2014 6:00 COMNSULTA REGULAR
00306890 | URIAS LUZANILLA ERICK 03-05-2014 .00 AUTORIZACION DE MATERIAS
00306890 | URIAS LUZAMILLA ERICK 04-05-2014 5:00 INFORMAC. SOBRE BECAS
00306890 | URIAS LUZAMILLA ERICK 04-05-2074 500 INFORMAC. SOBRE BECAS

Figura 16. Tutorias solicitadas
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Programar tutoria

Al seleccionar esta opcidén, el tutor podrd programar la tutoria solicitada por el
tutorado, especificando fecha y hora de la tutoria, como se muestra en la siguiente
figura:

LINIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTOF

Inicio Datos de contacto Tutorados  Tutorias Men: Autoe cién A al de consuita

— Tutorias

Nombre del alumno: ]
URIAS LUZANILLA ERICK

Fecha y hora solicitada: d solicitada
URIAS LUZANILLA ERICK ooy

7/5/2014 alas 12:00hrs.
URIAS LUZANILLA ERICK ENTO SITUACION ACADEMICA
URIAS LUZANILLA ERICK. Fechay hora a programar: 4C. SOBRE BECAS
URIAS LUZANILLA ERICK Fecha: TA REGULAR

URIAS LUZANILLA ERICK 7/5/2014 NTO SITUACION ACADEMICA

00306830 | URIAS LUZANILLA ERICK ) TAREGULAR

00306830  URIAS LUZANILLA ERICK Hora TAREGULAR

00306830 | URIAS LUZANILLA ERICK 1200  ACION DE MATERIAS

00306830 | URIAS LUZANILLA ERICK \C. SOBRE 22CAS

00306830 | URIAS LUZANILLA ERICK AC SOBRE 8CAS
Cancelar Aceptar

Figura 17. Programar tutoria

Tutorias programadas

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard el listado de tutorias que han sido
programadas por el futor y que no han sido atendidas. El listado muestra informacion
relacionada con la tutoria programada, tal como: matricula, nombre del alumno,
fecha, hora vy tipo de tutoria programada, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias Mensajes  Autoevaluacion  Matenial de consulta  Cemar sesion
Tutorias programadas
Del: al: ‘ Filtrar |

Relacion de tutorias programadas + Dartutoria

Matricula Nombre del alumno Fecha programada Hora programada Tipo de tutoria programada

00306890 | URIAS LUZANILLA ERICK 29-04-2014 12:00

osossn [URASLUZAVIABRG ——————oa0sa0i lotm | avioRzaconDemATERS |
00306890  URIAS LUZANILLA ERICK 07-05-2014 08:30:00

Figura 18. Tutorias programadas
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Dar tutoria

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard la informacién referente al alumno,
la tutoria solicitada y permitird registrar en el sistema la tutoria dada, especificando la
fecha, hora, canalizaciones, acuerdos u observaciones dadas durante dicha sesion.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensajes — Autoevaluacion  Material de consulta  Cerrar sesion

Dar tutoria

Datos generales  Kardex  Mapa curricular del alumno  Mapa curricular — Servicio social — Movimientos del alumno (sobre
tutorias)  Proyecto académico  Resultados psicométrico/Estilo de aprendizaje

Entrevista de seguimiento

Matricula: 00306890

Nombre: URIAS LUZANILLA ERICK

Fecha . 2014-05-02 Hora programada: | 16:00 24 hrs,
programada:

Fecha entrevista: | 2014-05-02 Hora entrevista:  16:00 24 hrs,

;;:FD”E es con relacion al siguiente |~ ;10017 ¢10N DE MATERIAS v

Acuerdos / observaciones:

Canalizaciones

4= Agregar

Canalizado a Asunto

Mo hay datos disponibles!
Programa / Plan de estudios actual: | 3004 LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES/19942

Si el alumno esta en tronco comun, indique el programa educativo y plan de estudios que el alumno va elegir.

Programa educativo:| LICENCIADO EN CIEMCIAS COMPUTACIONALES (3004) v
Plan de estudios:| 19942 LICENCIADO EN CIEMCIAS COMPUTACIONALES v

| Guardar |

Figura 19. Dar tutoria

Tutorias realizadas

Al seleccionar esta opcidon, el sistema desplegard informaciéon sobre las tutorias
realizadas por el tutor, permitiendo filtrar los resultados especificando un rango de
fechas, cdmo se muestra en la siguiente figura:
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORI;

Datos de contacto

Tutorias realizadas

Relacién de tutorias realizadas

Matricula

Del:

Mombre del alumno

UINIVERSIDAD AUTONC

{A DE BAJA C

ALIFORNIA

S

Tutorados  Tutorias Mensajes  Autoevaluacion  Matenial de consulta  Cerrar sesion

| Filtrar |

= Canalizaciones por tutor [@ Consultar tutoria

Fecha realizada Hora realizada

00330519

CHACON INOWE MARCO ANTONIO

IMEMA JALOMA YASHYT

SANDOVAL LAURENT RICARDO SAUL
WARGAS ROBLES JUAN PABLO

SANDOVAL

BONILLA MARTINEZ JESUS [EQVANY
JOSE VAZQUEZ MARIO CESAR
CHACON INOWE MARCO ANTONIO

KARLSTR

RUELAS SANCHEZ CESAR ANTONIC
GARCIA GOMEZ SAMUEL AMTOMNIO 11-04-2

Tutorias canceladas

FOMNG EMRIQUE
GARCIA GOMEZ SAMUEL ANTOMNIO

Tipo de tutoria realizada
CONSULTA REGULAR
TUTORIA GRUPAL

28-03-2012 12:00:00 TUTORIA GRUPAL
28-03-2012 12:00:00 TUTORIA GRUPAL
28-03-2012 12:00:00 TUTORIA GRUPAL
28-03-2012 12:00:00 TUTORIA GRUPAL
28-03-2012 12:00:00 TUTORIA GRUPAL
28-03-2012 12:00:00 TUTORIA GRUPAL
28-03-2012 12:00:00 TUTORIA GRUPAL
28-03-2012 12:00:00 TUTORIA GRUPAL

TUTORIA GRUPAL

=1

SEGUIMIENTO SITUACION ACADEMICA

Figura 20. Tutorias realizadas

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard informacion sobre las tutorias
canceladas por el tutor o el alumno, permitiendo filtrar los resultados especificando un
rango de fechas, cdmo se muestra en la siguiente figura:

Datos de contacto

Tutorias canceladas

Del:

UNIV

RSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Tutorados  Tutorias Mensajes  Autoevaluacion  Materal de consulta  Cerrar sesion

| Filtrar |

Relacion de tutorias canceladas

Matricula

Nombre del alumno

URIAS LUZAMILLA ERICK,
URIAS LUZANILLA ERICHK,
URIAS LUZAMILLA ERICK
URIAS LUZAMILLA ERICK
URIAS LUZAMILLA ERICK
URIAS LUZAMILLA ERICK,
URIAS LUZAMILLA ERICK
URIAS LUZAMILLA ERICK

Fecha solicitada Fecha cancelada

Tipo de tutoria cancelada

30-04-2014 30-04-2014 COMSULTA REGULAR

30-04-2014 30-04-2004 SEGUIMIEMTO SITUACION ACADEMICA
29-04-2014 30-04-2014 AUTORIZACION DE MATERIAS
08-05-2014 30-04-2014 INFORMAC. SOBRE BECAS

COMNSULTA REGULAR

07-05-2014 30-04-2014 AUTORIZACION DE MATERIAS
07-05-2014 02-05-2014 INFORMAC. SOBRE BECAS
23-05-2014 30-04-2014 SEGUIMIENTO SITUACION ACADEMICA

Figura 21. Tutorias canceladas
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Dar tutoria no programada

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard la informacidén referente al alumno, y
permitird registrar en el sistema la tutoriac dada que no fue programada con
antelacién, especificando la fecha, hora, canalizaciones, acuerdos u observaciones
dadas durante dicha sesion.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensajes  Autoevaluacion  Material de consulta  Cerrar sesion

Dar tutoria no programada

Datos generales  Kardex Mapa curricular del alumno  Mapa curricular  Servicio social — Movimientos del alumno (sobre
tutorias) Proyecio académico  Resultados psicometrico/Estilo de aprendizaje

Buscar por: | Elige una opcidn v

Entrevista de seguimiento

Matricula: 306890
Nombre: URIAS LUZANILLA ERICK
Fecha entrevista: Hora entrevista: 24 s

La tutoria es con relacidn al siguiente

tema: Elige tipo de tutoria v

Acuerdos / observaciones:

Canalizaciones + Agregar

Canalizado a Asunto

Mo hay datos disponibles!

Programa / Plan de estudios actual: | 3004 LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES/19942

5i el alumno estd en tronco comin, indique el programa que el alumno va elegir.
Programa educativo:| LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES (3004) r

y plan de

Plan de estudios:| 19942 LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES (3004) ~

| Guardar |

Figura 22. Dar tutoria no programada

Programar tutoria sin solicitud

Al seleccionar esta opcidn, este sistema desplegard una ventana con informacion
sobre aspectos relacionados con programar una tutoria sin solicitud previa del
tutorado, tales como: matricula, nombre, tipo de tutoria (autorizacién de materias,
consulta regular, informacién sobre becas, seguimiento situacion académica, tutoria
grupal), fecha y hora programada, con el fin de que el Tutor pueda brindar una mejor
atencidén en el proceso de Tutorias, como se muestra en la siguiente pantalla:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensajes  Autoevaluacion  Material de consulta  Cerrar sesion

Programar tutoria sin solicitud

Buscar por: Elige una opcidn v

Programacion de tuteria

Matricula: 00306890

Nombre: URIAS LUZANILLA ERICK

Fecha programada: | 23/07/2014 Hora programada: = 14:00
La tutoria es con relacién al siguiente tema: CONSULTA REGULAR v

| Guardar |
Figura 23. Programar tutoria sin solicitud

Tutoria grupal

Al seleccionar esta opcion, este sistema desplegard el listado de las tutorias grupales
realizadas por el tutor, con el fin de que el Tutor pueda brindar una mejor atencién en
el proceso de Tutorias. Tambien permitird al tutor editar, cancelar o agregar una futoria
grupal, como como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias Mensajes  Autoevaluacion  Matenal de consulta  Cerrar sesion

Tutorias grupales

Del: | 01/01/2004 | al- | 31/07/2014 |Fi|trar|

Relacién de tutorias grupales + Agregar

Acuerdos
Zm

evaluacion intermedia de cursos = [

Figura 24. Tutoria grupal

Sistema de reinscripciones

Al seleccionar esta opcidn, este sistema desplegard una nueva ventana con el sitio
Web de reinscripciones de la UABC, como se muestra en la siguiente figura:
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COORDINACION DE SERVIGIOS ESTUDIANTILES Y GESTION ESCOLAR

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA a

Reinscripciones s |

Importante:

A partir del semestre 2010-2 deberas utilizar la
nueva plataforma de comreo electronico universitario

Para activar tu nueva cuenta de correo:
“3 Entraa: httpliorreo.uabc.edu.mx
7 Haz didd enActivar mi cuenta”
e Ingresa tu matricula o nimero
de empleado y contrasefia.

S0ibe t martriadla 0 numero de empleado
Tepones eeros” o "al”

¢ Olvidaste tu usuario o contrasefia? e
. 1Haz click aqu! uabc

iHaz click aqui para aclivar comes
ltu cuenta fg’ua edumx ! uabc

Figura 25. Sistema de reinscripciones

Mis Mensajes

Al seleccionar esta opcioén, el sistema desplegard las opciones relacionadas con los
mensajes tales como: Recibidos, Enviados y Enviar mensaje grupal, para establecer
una comunicacidén via Tutorado/Tutor, con el fin de que el Tutor pueda brindarle una
mejor atencion en el proceso de Tutorias, coOmo se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio” Datos de contacto  Tutorados — Tutorias [PMEnsS&jEsy Autoevaluacion Material de consulta  Cerrar sesion

Mensajes recibidos

Tutorias programadas pendientes para el dia de hoy: 0
Tutorias solicitadas pendientes de programar: 8

Aln no has realizado la autoevaluacion de la funcion tutorial para el ciclo escolar 2014-2, te pedimos |a realices 1o mas pronto posible aqgui.

Figura 26. MenuU de mensajes
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Recibidos

Al seleccionar esta opcidn, este sistema desplegard el listado de mensajes recibidos
con informacién sobre aspectos relacionados con los mismos, permitiendo establecer
filtros para la busqueda de los mensajes, tales como: mostrar mensajes con estatus:
todos, sin leer, leidos, mostrar mensajes por fecha, para establecer una comunicacion
via Tutorado/Tutor, con el fin de que el Tutor pueda brindarle una mejor atencién en el
proceso de Tutorias, cdmo se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacte  Tutorados  Tutorias  Mensajes  Autoevaluacion  Material de consulta  Cerrar sesion

Centro de mensajes

Mostrar mensajes: Recibidos ¥ Con estatus de: = Todos ¥

Mastrar mensajes del: | 01/03/2014 | al- | 25/06/2014 iFiItrari

Mensajes Recibidos

Fecha Hora Remitente Enviado a Asunto Estatus

4 1 16:57:21 | URIAS LUZANILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO RE: Mensaje de prueba Leido 1
16:58:54  URIAS LUZANILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGMACIO QW Leido |
16:56:32 | URIAS LUZANILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO ROCOOQOOO00000000 Leido 1

4 16:55:552  URIAS LUZAMNILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGMACIO RE: RRRRRRRRRRRRR Leido |

014 | 16:51:07 | URIAS LUZANILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO CCCC Leido 1
16:50:43  URIAS LUZANILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGMACIO RE: Prueba Sin leer |
16:49:53 | URIAS LUZANILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO QQQQ Sin leer 1
16:44:53  URIAS LUZAMILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGMACIO RRRRRRRRRRRRR Sin leer |
16:41:23 | URIAS LUZANILLA ERICK URIAS LUZANILLA ERICK RE: RE: Prueb Sin leer 1
16:40:45  URIAS LUZAMILLA ERICK ASCENCIO LOPEZ JOSE IGMACIO RE: Pruehb Leido |

Figura 27. Mensajes recibidos

Leer Mensaje

Al seleccionar esta opcidn, este sistema desplegard una ventana con el contenido del
mensaje seleccionado: Remitente, Asunto del mensaje y el cuerpo del Mensaje, como
se muestra en la siguiente figura.
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Remitente
ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO

Asunto

Mensaje de prueba

Mensaje:

Mensaje de prueba

Cerrar Responder

Figura 28. Leer mensaje

Responder mensaje

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard una ventana con el nombre del
Destinatario del mensaje, un campo para escribir el Asunto del mensaje y un campo
para redactar el Mensaje, como se muestra en la siguiente figura:

Responder mensaje B

Destinatario
URIAS LUZANILLA ERICK
Asunto
RE: RE: Mensaje de prueba
Mensaje:
v

Cancelar Enviar

Figura 29. Responder mensaje
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Borrar Mensaje

Al seleccionar esta opcion, este sistema desplegard una ventana para confirmar que
se quiere borrar el mensaje seleccionado.

¢Esta seguro?

A E| registro sera eliminado.
;Esta seguro?

Cancelar Eliminar

Figura 30. Borrar mensaje
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Enviados

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard una ventana con informaciéon sobre
aspectos relacionados con los mensajes enviados, tales como: mostrar mensajes con
estatus: todos, sin leer por el destinatario, leidos por el destinatario, mostrar mensajes
por fecha, para establecer una comunicacion via Tutorado/Tutor, con el fin de que el
Tutor pueda brindarle una mejor atencién en el proceso de Tutorias, como seguin se
muestran en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias Mensajes  Autoevaluacion  Material de consulta  Cerrar sesion

Centro de mensajes

Mostrar mensajes: | Enviados v Con estatus de: | Todos v

Mostrar mensajes del: al: | Filtrar |

Mensajes Enviados

Remitente Enviado a Estatus

14 14:44:57 | ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO URIAS LUZAMILLA ERICK RE: RE: Vigjo Leido LI

14 01:32:04 | ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO URIAS LUZAMILLA ERICK Viejo Leido 1|
25-05-2014 01:28114 | ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO URIAS LUZAMILLA ERICK PRUEBA 2 Leido |
25-05-2014 011419 ASCENCIO LOPEZ JOSE IGMNACIO URIAS LUZAMILLA ERICK ALGO Leido 1|
22-04-2014 184611 | ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO URIAS LUZAMILLA ERICK RE:Mensaje de prueba Leido i
22-04-2014 1818718  ASCENCIO LOPEZ JOSEIGMNACIO URIAS LUZAMILLA ERICK RE:Mensaje de prueba Leido i
3-06-2013  18:40:11 | ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO UMZUETA ESTRADA JOSE REGIMNO Prueba Sin leer i
3-06-2013 18:3%:44 | ASCEMNCIO LOPEZ JOSE IGMACIO URIAS LUZAMILLA ERICK Prueb Leido 1|
13-06-7013 [183RGA | ASCENCION | OPF7 IOSF IGMNACIO LIRIAS | LIZANI T A FRICK Prieha 1 pirdn i

Figura 31. Mensajes enviados

Autoevaluacion

Al seleccionar esta opcidn, este sistema desplegard una ventana con informacion
sobre aspectos relacionados con la autoevaluacién de la actividad tutorial, donde se
le solicitard al Tutor, dar su opinidn sobre aspectos relacionados con el proceso de
Tutorias, tales como: la futoria, conocer o tener la informacion necesaria para orientar
a los alumnos sobre aspectos relacionados con el proceso de tutoria cdémo se muestra
en la siguiente figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias  Mensajes  Autoevaluacibn  Material de consulta  Cerrar sesion

Evaluacion a tutor

Evaluacion de la actividad tutorial:

Con el propdsito de mejorar el Programa Institucional de Tutorias, te solicitamos nos des tu opinién con respecto a la informacion
que se te presenta.

Instrucciones: Lee con atencion los siguientes enunciados y selecciona la opcion gue mejor refleje tu opinion.

Parcial te de Parcial te en
acuerdo desacuerdo

De acuerdo End do

La tutoria:

1.- Conozco las caracteristicas de la accidn tutorial y sus
estrategias.

2.- Conozco la actividad del tutor.
3.- He recibido capacitacidn para ser tutor.

4.- Puedo explicar el modelo educativo de la institucidn a
mis tutorados.

5.- Considero que tengo la informacion necesaria para orientar a los alumnos en las siguientes areas:

a) Senvicio Social.

b) Orientacidn Educativa y Psicopedagdgica.
c) Movilidad Estudiantil.

d) Practicas Profesionales.

) Titulacidn.

f) Becas.

g) Tramites administrativos.

Parcial de Parcial en

De acuerdo
acuerdo desacuerdo

En desacuerdo

6.- Tengo una adecuada comunicacidén con el coordinador
del programa de tutorias de mi unidad académica.

T.- Existe un clima de trabajo positivo entre los tutores.

8 - Existe planificacion de las actividades tutoriales por
parte de mi unidad académica.

9.- El lugar en el que se realizan las actividades tutoriales
es adecuado.

10.- Es adecuado &l tiempo que la unidad académica me
asigna para la realizacidn de las actividades tutoriales.

11.- Doy seguimiento de por lo menos 4 sesiones por
tutorado durante el semestre.

12.- Me parece Util y necesario este programa como apoyo
para la formacion profesional de los tutorados.

13.- Accedo a la informacion de mis tutorados sin
problema.

14.- El sistema de tutorias brinda informacidn gue me
permite guiar al tutorado en su proyecto académico y
profesional.

Guardar

Figura 32. Autoevaluacion

Manual de usuario: Tutor 25



Sistema Institucional de Tutorias

Material de Consulta

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard una ventana con un listado de
material o documentos de consulta, mismo que el Coordinador de Tutorias, considere
de utilidad con temas relacionados con el proceso, con el fin de que el Tutor pueda
brindarle una mejor atencién en el proceso de Tutorias, codmo se muestra en Ia
siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DI BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutorados  Tutorias Mensajes  Autoevaluacion  Material de consulta  Cerrar sesién
Material de consulta

Material de consulta

MANUAL DE TUTORIAS ARQUITECTURA MManual de Tutorias elaborado por |3 Fac. de Arquitectura Mxl
MANUAL DE TUTORIAS ARTES Manual de Tutorias elzborado por |3 Fac de Artes
MANUAL DE TUTORIAS CCSVP Manual de Tutorias elaborado por el Centro de Ciencias de |a Salud Valle de las Palmas

MANUAL DE TUTORIAS CIENCIAS ADMIMISTRATIVAS IManual de Tutorias elsborade por la Fac. de Ciencias Administrativas Mexicali

MANUAL DE TUTORIAS CIENCIAS DE LA SALUD Manual de Tutorias elaborado por la Esc. Ciencias de |a Salud

MANUAL DE TUTORIAS CONTADURIA Y ADMINISTRACION MManual de Tutorias elaborado por la Fac. de Contaduria y Admon.

MANUAL DE TUTORIAS DEPORTES Manual de Tutorias elasborado por la Esc. de Deportes

MANUAL DE TUTORIAS DERECHO TIJUANA Manual de Tutorias elasborado por la Fac. de Derecho Tijuana

MANUAL DE TUTORIAS EINGY Manual de Tutorias elaborado por la Esc. de Ingenieria y Negocios Gpe. Victoria
MANUAL DE TUTORIAS FCH IManual de Tutorias elzborado por |z Fac. de Ciencias Humanas

MANUAL DE TUTORIAS FIAD Manual de Tutorias elaborado por |3 Fac. de Ingenieria, Arquitectura y Disefio Ens

Figura 33. Material de consulta
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Cerrar sesion

Al seleccionar esta opcidon el usuario cerrard su sesidon actual. El sistema mostrard la
pdagina de inicio de sesidn, como se muestra en la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Directorio de responsables Calendario de falleres Preguntas frecuentes

— Iniciar Sesion —
Para acceder introduce tu usuario y contrasefia de comeo
UABC y selecciona el tipo de usuario

® Tutorado (alumno!
Tutor
Responsable de tutores

Administrador

sistema

Responsable de tutore o consulta

[ Iniciar sesion |

Coordinacién de Formacidn Bésica
Edificio de Rectoria Av. Alvaro Obregén sin nimero, Colonia Nueva C.P. 21100, Mexicali, Baja California
Tel 01(686)552-86-16, E-Mail: cofoba@uabc_edu mx
Horario de atencidn: Lunes a Viemes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs.

Figura 34. Cerrar sesion
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