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SISTEMA INTEGRAL DE SERVICIO SOCIAL

Bienvenido a los pasos para la asignación al servicio social profesional a continuación se muestra el 

proceso a seguir para realizar su tramite en esta modalidad.



Servicio Social Profesional 

IMPORTANTE

Para asignarte al servicio social profesional es necesario:

• Tener las 300 horas del servicio social comunitario.

• Contar con el 60% de los créditos de la licenciatura (obligatorios y optativos).



Servicio Social Profesional 

Ingresar al portal 

Serviciosocial.uabc.mx

Para ingresar debes utilizar tu correo UABC.



Servicio Social Profesional 

Pagina de inicio del sistema



Servicio Social Profesional 
Conoce el portal

De lado izquierdo de la 

pantalla se muestra 

siempre el menú. Cada icono es una 

función distinta.



Servicio Social Profesional 

IMPORTANTE

En todo momento cuentas con un Tour Guiado 

para facilitar el uso del sistema.
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Ingresar al Taller de virtual de Servicio Social Profesional.

Contestar las 25 preguntas que se solicitan, se deben tener un mínimo de 20 aciertos 

para acreditar el taller, de no obtener el puntaje necesario puede repetirlo las veces que sean 

necesarias.

TALLER VIRTUAL 
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Encontraras la opción en el menú

Como taller virtual de servicio social profesional
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Paso 1

Consulta los pasos a 

realizar 

Paso 2

Consulta la presentación del 

taller

Paso 3

Presenta la evaluación
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Puede revisar en sistema si ya tiene acreditado el taller 

como se muestra en la imagen



Servicio Social Profesional 

Buscar en el catalogo una unidad receptora y comunicarse con ella, para ver si es 

posible realizar el servicio social en esa institución.

Catálogo de Programas de Servicio Social 

Aparecerán los programas vigentes disponibles 

para tu carrera.



Servicio Social Profesional 

Catálogo de Programas de Servicio Social 



Servicio Social Profesional 

Catálogo de Programas de Servicio Social 

Podrás filtrar las opciones de búsqueda 

(Municipio, Etapa y Unidad Receptora).
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Catálogo de Programas de Servicio Social 

La información siempre se muestra de la siguiente forma:

Información completa del 

programa que incluye los 

datos de contacto de la 

Unidad Receptora.
Si el programa es el idóneo,  

solicita la asignación.



Servicio Social Profesional 
Solicitar Asignación

Antes de iniciar la 

solicitud debes 

actualizar la 

información que se 

presenta. Además 

de leer Reglamento, 

Lineamientos y 

Aviso de Privacidad.



Servicio Social Profesional 
Solicitar Asignación

Tendrás dos pestañas 

para realizar tu solicitud. 

Mensaje para 

programas que 

requieren entrevista

Verifica que la fecha estimada de conclusión de su 

servicio sea antes que el programa pierda su vigencia, 

de otra forma no podrás asignarte.



Servicio Social Profesional 
Solicitar Asignación

Captura las actividades 

a realizar de acuerdo a 

la información del 

programa.

Si tienes dudas sobre el programa, siempre podrás 

revisar la pestaña “Datos del programa”.



Servicio Social Profesional 
Solicitar Asignación

Con el cursor, debes 

elegir el horario en 

el que realizará la 

actividad. En color 

morado, se 

presenta tu 

horario 

actual de 

clases. 



Servicio Social Profesional 
Solicitar Asignación

Para finalizar tu solicitud 

encontrarás

Son las horas que 

puede acreditar el 

programa elegido
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Solicitar Asignación

Al finalizar tu 

solicitud, 

aparecerá un 

mensaje del 

sistema.
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Solicitar Asignación

Es muy importante primero contactar 

a la unidad receptora, antes de enviar 

la solicitud de asignación.
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Mis programas de Servicio Social

Puedes revisar tu información 

académica, programas de servicio 

social comunitario o profesional y 

programas de baja o rechazados.
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Mis programas de Servicio Social

Siempre toma en 

cuenta la 

nomenclatura de 

colores
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Mis programas de Servicio Social

Si ya aceptaron tu asignación a 

programa, tanto la Unidad Receptora 

como Unidad académica, en la función 

“Mis programas de Servicio Social” 

aparecerá un icono en rojo en el menú. 



Servicio Social Profesional 
Mis programas de Servicio Social

Al ingresar debes elegir la pestaña que corresponda 

Aparecerá un icono en rojo dentro del menú.



Servicio Social Profesional 
Mis programas de Servicio Social

Siempre revisa la columna “Fase” para el 

seguimiento. 
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Mis programas de Servicio Social

Selecciona la 

pestaña que 

corresponda

Se habilitarán 

distintas 

acciones



Servicio Social Profesional 
Mis programas de Servicio Social

Selecciona la 

pestaña que 

corresponda

Se habilitarán 

distintas 

acciones
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Ficha de 

asignación

Visualizar 

carta de 

asignación

Visualizar 

solicitud de 

asignación

Ver 

observaciones 

hacia mi

Solicitar baja / 

Ver solicitud de 

baja

Presentar/ 

Visualizar reportes 

trimestrales

Presentar 

informe final

Presentar 

acreditación 

parcial

ACCIONES
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OBSERVACIONES

Puede ser en 

cualquier 

pestaña

Revisa 
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BAJAS

Puedes solicitar la baja a un 

programa si no has 

presentado el informe final.

Puedes adjuntar 

documentos PDF como 

evidencia (opcional).
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INFORMES Y REPORTES

Presentar/ 

Visualizar reportes 

trimestrales

Presentar 

informe final

Presentar 

acreditación 

parcial

Solo para Servicio Social 

Profesional. Se presenta 

al cumplir tres meses en 

el programa. 

Solo tienes 10 días 

naturales para hacerlo.

En Servicio Social 

Profesional se presenta al 

cumplir mínimo 2 meses en 

el programa para acreditar 

un mínimo de 200 horas. 

Se presenta al 

terminar la actividad 

en el programa.

Solo tienes 20 días 

naturales para hacerlo.



Servicio Social Profesional 
REPORTES TRIMESTRAL

Se calculan de acuerdo a la 

fecha de inicio y termino en tu 

solicitud de asignación.

Si es momento de 

presentarlo, has clic. 



Servicio Social Profesional 
REPORTES TRIMESTRAL

Debes revisar y llenar la 

información necesaria 

en las tres pestañas. 

Son el total de horas 

realizadas en el 

periodo de fecha 

indicado.



Servicio Social Profesional 
REPORTES TRIMESTRAL

Responde 

honestamente 

todas las 

preguntas.

Nota:  Las respuestas no 

afectarán tu proceso de 

Servicio Social
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REPORTES TRIMESTRAL

Detalla las actividades 

realizadas durante el 

periodo. 

Mínimo 300 caracteres
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INFORME PARCIAL
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INFORME PARCIAL

Total de horas 

realizadas en el 

periodo de fecha 

indicado.

Debes revisar y llenar la 

información necesaria 

en las tres pestañas. 
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INFORME PARCIAL

Debes detallar las 

actividades con al 

menos 850 

caracteres.

Debes ser específico.
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INFORME PARCIAL

Por Reglamento, solo puedes presentar 

una acreditación parcial al cumplir 2 

meses en la actividad (o más) y se 

acredita un mínimo de 200 horas.

Si intentas realizarlo antes, el sistema 

enviará una advertencia.
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INFORME PARCIAL

Al enviar informe final de acreditación 

parcial, ya no podrás presentar 

reportes trimestrales o informe final.
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INFORME FINAL

Debes revisar y llenar la 

información necesaria 

en las tres pestañas. 

Total de horas 

realizadas en 

el programa.
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INFORME FINAL

Considera una 

extensión mínima 

de 850 caracteres 

donde deben 

mencionarse las 

actividades 

realizadas 

detalladamente.
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INFORME FINAL

El informe final solo puedes 

presentarlo en el tiempo 

indicado y al cumplir con el (los) 

reporte (s) trimestral (es).
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IMPORTANTE

Si no presentaste tu Reporte/Informe final en tiempo, el

sistema enviará un mensaje de alerta.

Deberás contactar vía correo electrónico al Responsable

de Servicio Social de tu facultad, indicando el motivo de

retraso para poder habilitar la opción en el sistema.

CONTACTO:

Servicio Social Profesional 

Ssp.fcays.ens@uabc.edu.mx
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IMPORTANTE
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CONTANCIAS DE SERVICIO SOCIAL

Una vez que se acreditan las 480 horas de servicio social, la

constancia de acreditación tarda un estimado de 30 días, en ser

enviada a tu facultad, a partir de tu fecha de liberación.

Cuando llegue se subirá a la pagina

https://serviciopfcays.webnode.mx/constancias/

Donde podrás descargarla.

https://serviciopfcays.webnode.mx/constancias/
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CONSULTA DE ESTADO

Se muestra el avance 

en ambas etapas

Fecha de asignación

Acreditación

Liberación
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ANEXOS

Puedes consultar mas información en

https://serviciopfcays.webnode.mx/home/

Descargar carta compromiso para actividades

semipresenciales durante pandemia.

https://serviciopfcays.webnode.mx/sobre-mi/

https://serviciopfcays.webnode.mx/home/
https://serviciopfcays.webnode.mx/sobre-mi/

