GUIA 3

GUIA DE ASIGNACION A UNIDADES RECEPTORAS, PARA REALIZAR PRACTICAS
PROFESIONALES

Pasos para realizar la asignacion de practicas profesionales a partir del 70% de tus

créditos.

Requerimientos

1. Contar con una cuenta de correo institucional universitaria para cualquier tramite
(nombre@uabc.edu mx).

2. Contar con el 70% de los créditos de tu carrera.

3. Tener vigente el seguro facultativo con fecha del primer dia de clases en adelante del
semestre a realizar sus practicas profesionales, para que se pueda autorizar la
asignacion.

4. Ingresar a la pagina http://sifpvu.uabc.mx (En el boton morado para acceso a
usuarios UABC).
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: Para acreditar las Practicas Profesionales deberds registrarte
dentro de las cuatro primeras semanas de clases del semestre a realizar las practicas
profesionales, de lo contrario éstas se acreditaran en el ciclo posterior.



5. Tener digitalizado el comprobante de seguridad social: GUIA 1 "Constancia de
vigencia de Derechos IMSS".

Ejemplo de Constancia de Vigencia de Derechos IMSS:
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Pasos para iniciar el Proceso de asignacion a Practicas Profesionales

Ingresar a la pagina http://sifpvu.uabc.mx en donde se muestra un formulario de
autentificacion donde deberas capturar los siguientes datos:

1. Usuario. Se refiere a la cuenta de correo institucional universitaria del Alumno.
2. Contrasefna. Se refiere a la clave de acceso del correo institucional.

ArCira lu cuenta
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2. Una vez registrado, ingresa al menld que se encuentra en la parte izquierda de la
pantalla y accede a la opcion PPP, podras acceder al catalogo de Unidades Receptoras
(U.R) segun corresponda tu licenciatura.
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3. Una vez dentro de la opcion de PPP deberas seleccionar la opcién “Solicitar
Registro”, en la cual se te mostraran los requerimientos necesarios para poder aplicar a
cualquier programa ofertado por las Unidades Receptoras (U.R).
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Programas Disponibies
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Requisitos
Nota: Una vez gue cumplas con dichos requisitos podras aplicar para el programa
orientado al perfil de tu carrera.
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4. Antes de solicitar un programa en alguna Unidad Receptora (U.R), podras consultar
informacién detallada sobre dicho programa, con la finalidad de que este sea de tu interés
de acuerdo a tu perfil profesional.

En cada una de las pestafias que se te presentan podras leer la informacion
correspondiente al programa que solicitas.

Aclvidadas Habilidadas y aclitudas Canacimianas reguaridos Apoyos

5. Una vez que decidas en cual programa te gustaria realizar tus Practicas Profesionales

y te asignes al mismo; en tu perfil apareceran pestafias de avance que te indicaran en
gue parte del proceso te encuentras.

Nota: Es muy importante que verifigues cada una de ellas de acuerdo a la parte del
proceso en la que te encuentras y comunicarte con tu Unidad Académica (U.A)
para que se te valide la informacion.

Recomendacion: Una vez seleccionada la Unidad Receptora, deberas verificar si tiene
lugares disponibles para realizar tus practicas en ella.

Nota: Cada que cumplas en su totalidad las pestanas, estas cambiaran a color verde
indicando gue estas avanzando en el proceso.




Proceso de asignacion a PPP *

Clave Progiaene: 35761 - Rambine pregiama;: INTR ICCION EM PR E £ RE

ETICIS IRSIDE WERIS ESTHER DUERAS FLSBACIH AL VAN RAMON CALVAN

PERET AVILA ASTORGA BANCHEZ SAMNCHET

212 1 -0 20 1-08-09 2021-06-18 TEL

»Significado de las pestafadas:

1.

Reqistrado: Indica que has confirmado el lugar y la disponibilidad de la U.R para
realizar tu Practicas Profesionales (te recomendamos ponerte en contacto directo
(correo electronico o llamado telefonica) con la Unidad Receptora para confirmar
su disponibilidad).

. Agendado: _Indica que has agendado una cita con la Unidad Receptora U.R

(empresa o lugar donde realizaras tus practicas profesionales). El objetivo de ésta
es tener un primer acercamiento en el cual se pondran de acuerdo en horarios y la
fecha en la que podras iniciar las practicas.

. Confirmado: En este paso, es necesario que a través del sistema SIFPVU la U.R

confirme la cita para poder dar seguimiento al proceso.

. Cita realizada: Al igual que el paso anterior, la U.R debera confirmar a través del

sistema que ya se llevo a cabo dicha cita.

Aceptado por U.R: Una vez realizada la cita, la U.R debera aceptarte como
practicante, en ese instante en el sistema SIFPVU apareceras como Aceptado por
U.R

6. Aceptado por U.A:




Que tu constancia del seguro social esté vigente con fecha del primer dia de clases en
adelante del semestre a realizar tus practicas profesionales, y que las fechas de inicio y
término cumplan con él total de horas de tu perfil.

El sexto paso es esperar a que la Unidad Académica (U.A) revise los siguientes criterios
para dar de alta tu asignacion:

Que las horas diarias y las fechas del periodo coincidan con el numero de horas
requeridas por licenciatura para liberar las PP. Por ejemplo: En el caso de que se
requieran 160 hrs. Si haces 4 horas diarias por 5 dias, serian 20 hrs a la semana, por lo
gue en 8 semanas concluyes tus practicas. En el caso que debas de realizar 240 hrs.
entonces necesitas 12 semanas de practicas para concluirlas.

Horas a liberar por carrera.

Contaduria 160

Administracién 160
Administraciéon semipresencial 160
Informética 160

Comunicacién 240

Educacion 240

Psicologia 240

Sociologia 240

Subir la constancia de seguridad social que se solicita en el registro con la fecha qué
acredite la vigencia del semestre a realizar las practicas.

»Es importante sefalar que, si no aparece en color verde este paso en el
proceso, no deberas de dar por hecho que ya fue realizado. Y debes
verificar tu proceso de asignacion si no te esta haciendo falta algun
requisito.

7. Vigente: Esta pestafia significa que estas vigente para realizar tus practicas
profesionales. Esta etapa comprende, llenar las bitdcoras con las actividades



diarias que realizas dentro de la U.R, asi como dos reportes (uno parcial y uno
final).

a) El primer reporte, deberas realizarlo una vez que hayas cumplido con la mitad
de las horas requeridas segun tu carrera (Por ejemplo: si debes de hacer 160 horas
de practicas, la mitad del periodo seria cuando hayas realizado 80 horas, si se te
requiere 240 horas de practicas, entonces el primer reporte deberas efectuarlo una
vez cumplido con 120 horas.

Cuando hayas enviado tu reporte, la U. R. Debera evaluar tu desempefio durante
este lapso de tiempo y emitir una calificacion, es de suma importancia verificar con
la UR (supervisor) gue haya recibido tu correo y que te evalué.

b) El seqgundo reporte denominado reporte final, el cual debes efectuarlo una vez
concluido con todas las horas requeridas de practicas segun sea el caso, es decir
160 o 240 hrs. Igualmente en este punto, la U. R. procedera a emitir su evaluacion
la cual sera revisada y aceptada por la U. A.

8. Finalizado: Fin del proceso. - Una vez aceptadas las evaluaciones por la UA, esta
procedera a dar por concluido tu proceso de practicas profesionales en las fechas
gue la Unidad académica asigne para la culminacién de dicho proceso las cuales
son al finalizar el semstre, en ese momento aparecera de color verde el botén de
finalizado.

- El Cardex sera tu documento comprobatorio de liberacion de tus practicas
profesionales para tu proceso de egreso.

- No se entrega ninguna constancia de terminacion de practicas profesionales.

- Tu comprobatorio de liberacidon de practicas profesionales es tu Cardex.




